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1. O0mue moJ10KeHNs

1.1. JloxymenTsl, oOpasyromuecs B nestensHoctd MOBY nunes Ne7 (manee — OO), umeromue
UCTOPUYECKOE, KYJIbTypHOE, Hay4yHOEe, COLHUAIbHOE, SKOHOMHYECKOE M IMOJIMTUYECKOE 3HAYCHHE,
nojyiexxat xpaneHuto B apxuse OO.
Jlo mnepemaum Ha TOCYJAapCTBEHHOE XpAHEHUE O3TU JOKYMEHTbl BPEMEHHO, B IIpelenax,
yCcTaHOBJIICHHBIX DejepanbHbIM apXWBHBIM areHTCTBOM (nanmee — PocapxuB), XpaHsarcs B
BeoMcTBeHHOM apxuBe OO.
1.2. OO obecneunBaeT COXpaHHOCTb, Y4€T, OTOOpP, YHOPSIOUYEHUE U HCIOJIb30BAHHE JOKYMEHTOB
ApxuBaoro pouga PO, oOpaszyromuxcs B mpolecce ee AesTeIbHOCTH. B COOTBETCTBUM C TIpaBHIIaMH,
ycraHoBleHHBIME PocapxuBoM, OO obecrieunBaeT CBOCBPEMEHHYIO Ilepeaady 3THX JOKYMEHTOB Ha
roCcy/IapCTBEHHOE XpaHEHUE.
Bce pabothl, cBsi3aHHBIE C MOATOTOBKOW, TPAHCHIOPTHPOBKOM U Mepeaayeil apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
MIPOU3BOISITCS CUJIaMH | 3a cueT cpeAcTB yupeautens OO.
1.3. 3a yrpary um mopuy mokymeHTOB ApxuBHoro @®onma P® OO HeceT OTBETCTBEHHOCTHh B
COOTBETCTBUH C JCHCTBYIOIIKUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.
1.4. ApxuB OO co3nman [yisi XpaHeHUs NOKyMEeHTOB ApxuBHoro ®onma PO u 3aKoHUEHHBIX
JIeJTOTIPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTOB MPAaKTUYECKOTO Ha3HAueHHsI, UX OTOOpa, yueTa, NCIOIb30BAHUS U
MOJIFOTOBKH K II€pe/iaye Ha rOCy1apCTBEHHOE XPaHEHHE.
1.5. B cBoeii nestenbHocTH apxuB OO pykoBozactByeTcss DenepanbHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun”, denepanbabiM 3akoHOM oT 22.10.2004 Ne
125-@3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoii denepanuu’, HOpMAaTUBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMU U
METOJMYCCKUMH  peKOMEeHAanusMu  PocapxwBa, HOPMATHBHBIMH  IPAaBOBBIMH  aKTaMU |
METOJIMICCKUMH PEKOMEHIAIUAMU CyObekTa P®D, ycTaBOM W JIOKATHbHBIMH HOPMATHBHBIMHU aKTaMH
OO, HaCTOSIIMM OJI0KEHHUEM.
1.6. Hacrosee mnosiokeHHe pa3paboTaHO Ha oOcHoBe IlpuMmepHOro mosiokeHUst 00 apXuBe
VUPESXKIICHUS, OpraHU3allid, MPESANPUATHS, YTB. NpukazoM Komurera Mo 1emaM apXuBOB IPHU
[TpaButensctBe PD o1 18.08.1992 No 176. YTBepxkmaercs pykoBogutenem OO.
1.7. OO oGecnieunBaeT apxruB HEOOXOJUMBIM MTOMEIIEHUEM, 000OPYIOBAHUEM U KaJIPaMH.
1.8. Apxu OO BoO3riaBiIseT OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB (B Mpeaeiax CBOCH KOMIIETEHINH), KOTOPBIA
Ha3zHayaeTcs npukazoM pykoBoautenst OO u HenocpeACTBEHHO noquuHsercs pykooaurento O0.
1.9. OTBeTCTBEHHBIH 32 apXUB HECET OTBETCTBEHHOCTb IEPE]] HUM 3a CBOIO paloTy.
1.10. Opranu3anMoOHHO-METOUYECKOE PYKOBOJICTBO ACSITENLHOCTHIO apXHBa OCYIIECTBISIET apXUB
cyonekTa PO.

2. 3agauu ¥ QyHKIIUM apXuBa
2.1. OCHOBHBIMU 33/1a9aMH apXHUBa SIBISIOTCS:
2.1.1. KommuiekToBaHHE apXHWBa 3aKOHYCHHBIMH Aenomnpon3BoacTBoM OO TOKyMEHTaMH, COCTaB

KOTOPBIX MMPEAYCMOTPCH pa3acioMm 3 HaACTOAIICTO ITOJIOXKCHHA.



2.1.2. Yuer, obecrieueHrne COXPaHHOCTH, CO3JJaHUE HAyYHO-CIIPABOYHOIO armapara, UCIoIb30BaHNe
JIOKYMEHTOB, XpaHSIINXCS B apXHBE.

2.1.3. TloaroroBka u CBOEBpEMEHHas TIepenada JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onmza PP nHa
rocy/IapcTBEHHOE XpaHEeHUe ¢ coOI0IeHueM TpeOoBaHuH, ycTaHaBIUBaeMbIX PocapxuBom.

2.1.4. OcymiecTBieHHE KOHTPOJIS 32 (hopmupoBaHueM U oopmieHueM el B aenonpouspojictse OO.
2.2. B COOTBETCTBHUHM C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 3a/Ja4yaMd apXHWB OCYIIECTBIIAET CIIEAYIOIIHNE
byHkuuu:

2.2.1. TlpunumaeT He NO3/JHEE, Ye€M Yepe3 JBa roja IMOocie 3aBepIlICHUs ACONPOU3BOACTBOM,
YUUTBHIBACT U XPAHUT JOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOT'O XpaHEeHHs 1o JuuHoMy coctaBy OO, o6paboTaHHbIE
B COOTBETCTBHUH C TPEOOBAaHUSIMH, YCTAaHOBJICHHBIMUA PocapXuBom.

2.2.2. Pazpa0aThIBaeT 1 COTJIACOBBIBAET C apXMBOM cyObekTa PD rpaduku npencraBieHus onucei Ha
paccmotpenne DIIK apxuBHOTO Ooprana cyonekra P® u mepenayu 1OKyMEHTOB ApXWUBHOTro ¢GoHaa
P® na rocygapcTBEHHOE XpaHEHHE.

2.2.3. CocraBiseT W TPEACTABISICT HE IMO3JHEC, YeM 4dYepe3 JBa rojaa II0Cie 3aBepIICHUS
JIeJTOTIPOU3BOICTBOM, TOJIOBBIE PA3/IENbl OMUCEH JET MOCTOSTHHOTO XPAaHEHUS U IO JINYHOMY COCTaBY
Ha paccMoTpeHue skcnepTHoi komuccuu (nanee — IK) OO u DIIK apxuBHOro oprana cyonexra PO.

2.2.4. OcyniecTBIseT y4eT U 00€CIIeYNBAET MOJHYI0 COXPAHHOCTh IPUHATHIX HA XpaHEHHE JIEII.

2.2.5. Co3naer, MOMONHSAET M COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIM ammapar K XpaHANIMMCS B
apxuBe JejJaM M JOKyMEHTaM, OOECIeYMBAeT ero MpPEeeMCTBEHHOCTh C HAyYHO-CIIPABOYHBIM
arnmapaToM apxuBa cyobekTa PO.

2.2.6. OpraHusyeT UCHOJIb30BaHHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U COJep:KaHUU TOKYMEHTOB apXUBa;

- BBIJIACT B YCTAaHOBJICHHOM IIOPSJIKE JeJa, JOKYMEHTBI MM KOIHW JOKYMEHTOB B IEJSAX
CIy’)K€OHOTO M HAyYHOTO MCIIOJIb30BAHMS [Tl PA0OTHI B IOMEIIEHUH apXUBa;

— UCIIOJIHAET 3aIpOChl OPraHU3alMil U rpaxkJaH 00 yCTaHOBJIEHHH TPYAOBOIO CTaXa U IO
JPYTUM BOIIPOCaM COLMAIbHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM MOpPSAKE BbLIAET KOIMUHU
JIOKYMEHTOB M apXUBHBIC CIIPABKH;

- BEJICT y4eT UCTOIh30BAHMUS JOKYMEHTOB, XPaHSIIINXCS B apXHBE.

2.2.7. IIpoBOUT 3KCIIEPTU3Y LICHHOCTH JJOKYMEHTOB, XPAHSAIIUXCS B apXUBE, y4acTBYyeT B pabore DK
00.

2.2.8. Oxa3plBaeT METOJWYECKYIO TOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JCIIOTPOU3BOJICTBO B COCTABJICHHH
HOMEHKJIATYpPBI JIeNl, KOHTPOJHMPYET TPABWIBHOCTE (OpMUpOBaHHS © OQOpPMIICHHS [l B
JIeNTOTIPOU3BO/ICTBE, a TAKXkKe MOJTOTOBKY /e K nepenayde B apxus OO.

2.2.9. YuacTByeT B NpPOBEIECHUU MEPONPUATHI MO MOBBIIEHUIO KBaIM(UKAIUK PaOOTHUKOB,
OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB U Jenonpoun3BoacTBo B OO.

2.2.10. ExeromHo mpencTaBiseT B apxuB cyObekTa PD cBemeHus o cocraBe U 00beMe TOKYMEHTOB

M0 YCTaHOBIEHHOU (hopme.



2.2.11. TloaroraBnvBaeT U B YCTAaHOBJICHHOM TOPSJIKE TIepeaAacT Ha XpaHEHHE B apXuB cyObekTa PO
JOKYMEHTbI ApxuBHOro ¢onna P.
3. CocTaB 1OKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynaror:
3.1. 3akoHYEHHbIE JEJONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTHI IOCTOSHHOI'O XpaHEHHUs, 0O0pa3oBaBLIMECS B
pesynprate gestenbHocTH OO, OOKyMEHThl BpeMEeHHOro (cBbime 10 7eT) cpoka XpaHEHHs,
HE0OXOUMBbIE B IPAKTUUECKOH €ATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JMYHOMY COCTaBY.
3.2. JIOKyMEHTBI IIOCTOSIHHOTO XPaHEHMs U 110 JINYHOMY COCTaBY YUPEXKJIECHUI-NIpeI11eCTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBo4HBbIii anmnapar K J0KyMEHTaM apXuBa.
3.4. Jlnunsie Gpouas! padotaukoB OO.

4. IIpaBa u 00SI3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXMB
JUJ1s BBINTOJIHEHMSI BO3JI0KEHHBIX HA HETO 3a/1a4 OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB UMEET IIPaBo U 00s3aH:
4.1. KoHTpOJIMpOBAaTh BBINOJIHEHHE YCTAaHOBJICHHBIX MIPaBUI paboThl ¢ JokymeHTamu B OO.
4.2. 3anpamuBath y corpyaaukoB OO cBeneHusI, HE0OX0AUMBIE sl pabOTHl apXHBA.
4.3. JlaBaTh pazbsCHEHUS M PEKOMEHIAINH TI0 BOIIPOCAM, BXOSIINM B KOMIIETCHIIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHNPOBAHUE APXUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a HaJyIeXkalllee ¥ CBOEBPEMEHHOE BBIMOJIHEHUE apXMBOM 3aJad U (PyHKIMH,
IIPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM I0JI0’KEHUEM, HECET JIU1I0, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 32 BEJCHUE JEIONPOU3BOACTBA, MOATOTOBKY M IMPEICTAaBICHHE TOKYMEHTOB Ha
XpaHEHUE B apXuB, Ha3HaudaroTcsa pykooaurenaem OO.

5.3. KOHTpOHL 3a ACATCIIbHOCTBIO apXrBa OCYHICCTBJIACT PYKOBOJAUTCIIb 0O0.
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